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國立東華大學人文社會科學學院院、校級委員遴選標準作業流程 
 

一、目的 

透過公平公正公開的遴選制度，選出各院、校級委員會委員。 

二、依據 

各級委員會設置辦法 

三、作業流程說明 

（一）收到相關公文後，依相關規定擬訂選舉公告 

（二）籌備選舉相關事宜 

（三）公告進行選舉並發放選票 

（四）收回選票籌備開票作業 

（五）公開開票 

（六）公告當選名單 
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四、作業流程圖 

權責人員 作業流程 預估時程 備註

院長 
院助理 

收到公文 
依各委員會設置辦法

確認候選及選舉人資

格與應選人數 

  

    

院長 
院助理 

籌備選舉相關事宜 
製作選票 
核定選票 
印製選票 

 

擬訂選舉公告陳請院長

過目，公告中應註明投票

截止與開票時間 
與各系所確認選票所載

事項是否正確 

    

院助理 
公告選舉事項 
發放選票 

  

  一週至十日  

院助理 
收回選票 
安排開票事宜 

  

    

院長 
院助理 

進行公開開票  
依開票結果列出正選與

候補名單 

    

院長 
院助理 

公告當選名單  
行文至相關單位及院內

各系所 

 

※部分由院長逕行邀聘或各系所自行推選之委員會不再贅述。 
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